HOCHSCHULE

PRAKTIKUM IM AUSLAND FUR ANGEWANDTE
WISSENSCHAFTEN FH .

INGOLSTADT

Das Praxissemester ist eine einmalige Chance, erste Berufserfahrung im Ausland zu sammeln. Fiir die Organisation
eines Auslandspraktikums sind die selben Schritte n6tig wie bei einem Praktikum in Deutschland. Sie sollten jedoch
beachten, dass die Planung eines Auslandspraktikums friiher erfolgen sollte — namlich etwa 6 — 9 Monate vor Prakti-
kumsbeginn.

Einen ausfiihrlichen Leitfaden Praktikum im Ausland sowie weiterfiihrende Informationen zu Recherchemoglichkei-
ten und Forderprogrammen finden Sie auf den Internetseiten des International Office sowie im Info-Portal des Career

Service.
Gerne konnen Sie wahrend der Sprechzeiten vorbei kommen oder vereinbaren Sie einen Beratungstermin.

Offnungszeiten: Mo - Do 10 -12 und 14 —15 Uhr

Kontakt: Ruth Niirnberger (Career Service & Praktikum im Ausland)
Tel: 0841 - 9348 768, ruth.nuernberger@haw-ingolstadt.de
Zimmer Z 454 (Gebaude Kavalier Heydeck )

DAs AMT FUR STUDIENANGELEGENHEITEN —
BEI FRAGEN RUND UM DIE FORMALEN PRAKTIKUMSBEDINGUNGEN

Informieren Sie sich friihzeitig liber formale Anforderungen von Praktika (Vorpraxis, Grundpraktikum, praktisches
Studiensemester, freiwillige Praktika) um reibungslos ins Praktikum zu starten und dieses anschlieBend problemlos
anerkannt zu bekommen.

Regelungen liber den Zeitpunkt, ab wann Studierende berechtigt sind ein Pflichtpraktikum anzutreten, sowie zeitliche
und formale Vorgaben zum Ablauf finden Sie auf den Onlineseiten des Amts fiir Studienangelegenheiten (Internet/
Intranet). Hier sind auch Hinweise zu einem Auslandspraktikum sowie abweichenden Verfahren, wie beispielsweise bei
dualen Studienteilnehmern, abrufbar.

Im Rahmen von Informationsveranstaltungen zum praktischen Studiensemester geben wir Studierenden zudem um-
fassende Hinweise rund um die formalen Praktikumsbedingungen. Darliber hinaus stehen Ihnen Ansprechpartner fir
Fragen zu Praktika wahrend der regularen Offnungszeiten des Amts fiir Studienangelegenheiten gerne zur Verfiigung.

Offnungszeiten: Mo - Fr 8 —12 und 13—16 Uhr

Kontakt: Zimmer Z 464 (Gebaude Kavalier Heydeck)
Tel: 0841 - 9348 137, studienangelegenheiten@haw-ingolstadt.de

DER CAREER SERVICE — IHRE UNTERSTUTZUNG RUND UM DIE BEWERBUNG! fotelia

Der Career Service bietet Ihnen eine breite Servicepalette, um Sie bei der Suche nach geeigneten Praktikumsangeboten
und bei der Erstellung aussagekraftiger Bewerbungsunterlagen zu unterstiitzen. Nutzen Sie unsere Internetseiten zur
Information.

Informieren Sie sich in unserem aktuellen Veranstaltungsprogramm zu Workshops und Veranstaltungen zu

diesen Themen!

Mit einem individuellen Bewerbungsmappencheck sowie einer Simulation eines Vorstellungsgesprachs sind

Sie geriistet fuir lhren Bewerbungsprozess. Vereinbaren Sie bei Bedarf einen Termin unter
careerservice@hawingolstadt.de.

AuRerdem stehen wir Ihnen gerne persénlich zur Beratung wahrend unserer Offnungszeiten zur Verfiigung. Fur Unter-
nehmen bietet der Career Service ein breites Angebot an Serviceleistungen.

Offnungszeiten: Mo — Fr10 —12 Uhr und 14 —15 Uhr

Kontakt: Eva Loferer und Ruth Niirnberger
Z 452 und Z 454 (Gebaude Kavalier Heydeck)
Tel: 0841 - 9348 766 und 768




VOR DEM PRAKTIKUM

9 — 6 Monate vorher

6 — 3 Monate vorher
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Informationen
zum Praktikum

Stellenrecherche

Bewerben

Zusage:
Genehmigung
des Praktikums

Allgemeine Informationen tber den formalen Ablauf eines Praxissemesters finden Sie im
Intranet unter Studentenverwaltung/ Praxisinformationen (Praktikantenamt) und im
Internet unter Studium / Studienorganisation / Praxissemester sowie in der Studien-

und Priifungsordnung des jeweiligen Studienfachs. Bei inhaltlichen Fragen ist Ihr/e An-
sprechpartnerln der/ die Praktikumsbeauftragte der jeweiligen Fakultat. Auerdem empfeh-
len wir unseren Studierenden, die Infoveranstaltung ihrer Fakultat zu besuchen.

Empfohlen wird, mit der Recherche nach einem geeigneten Praktikumsplatz ca. 3-6
Monate vor dem Praktikum zu beginnen.

Fiir ein Praktikum im Ausland wird empfohlen, sich aufgrund der Visumsbeantragung etc.
bereits ca. 6 — 9 Monate im Voraus zu informieren.

Moglichkeiten der Stellenrecherche Praxis.haw-ingolstadt.de (Firmenliste): In der Praktikums-
datenbank der Hochschule sind unseren Studierenden Kontaktdaten von Unternehmen im In-
und Ausland zuganglich, die nach Studiengang und Region gefiltert werden kénnen. Aktuelle
Praktikumsangebote sind mit einem Rautensymbol gekennzeichnet.
Jobboerse.haw-ingolstadt.de: Hier finden Sie aktuelle Praktikumsangebote, aber auch An-
gebote fiir Werkstudententatigkeiten, Abschlussarbeiten und Einstiegsstellen. Studierende
konnen einen Suchagenten abonnieren, um per Email aktuelle und passgenaue Angebote zu
erhalten.

Weitere Suchmaschinen finden Sie im Internet im Info-Portal des Career Service bzw. verof-
fentlichen viele Unternehmen Stellenanzeigen auf ihren Internetseiten.

Der Career Service unterstiitzt Studierende mit folgendem Service bei der Bewerbungsphase:
Angebote zur Erstellung einer gelungenen Bewerbung:

» Musterbewerbungen im Internet (Info-Portal des Career Service)

» Workshops zum Thema Bewerben (deutsch / englisch)

« Individueller Bewerbungsmappencheck

Tipps zur Vorbereitung auf ein Telefoninterview oder auf ein Bewerbungsgesprach

« Simulation eines Vorstellungsgesprachs

» Workshops zum Thema Selbstprasentation, Assessment Center etc.

Die Termine fiir unsere aktuellen Veranstaltungen finden Sie im Internet unter:
www.haw-ingolstadt.de (Career Service / Veranstaltungen)

el

Die Genehmigung des Praktikums erfolgt im Amt fiir Studienangelegenheiten:

» Anmeldung des Praktikums Uber die Online-Maske praxis.haw-ingolstadt.de

- Falls das Unternehmen, indem das Praktikum abgeleistet wird, noch nicht fiir Ihr Studien-
fach genehmigt ist: Ausfiillen des Erhebungsbogens (download aus der Online-Maske)

« Abgabe der Unterlagen beim Amt fiir Studienangelegenheiten (3x, 1x im Original)

Ein Infoblatt zum Praxissemester, FAQs zu Praktika an der Hochschule Ingolstadt und
Hinweise zum Ausfiillen der Online-Maske finden Sie im Intranet unter Studentenverwal-
tung/Praxisinformationen (Praktikantenamt) und im Internet unter Studienorganisation /
Praxissemester

DAS PRAKTIKUM

Informationen
zum Praktikum

Durchfiihrung
Praxissemester

NACH DEM PRAKTIKUM

Zeugnis

Praktikums-
anerkennung

Weitere
Karriereplanung

Zum Praktikum gehort die Teilnahme an Praxisbegleitenden Lehrveranstaltungen (PLV) Ihrer
Fakultat (Ausnahme Fakultat W). Fiir Informationen dazu bzw. zu inhaltlichen Fragen zum
Praktikum stehen lhnen die Praktikumsbeauftragten zur Verfiigung. Eine Ubersicht tGiber

die aktuellen Praktikumsbeauftragten finden Sie im Infoblatt Praxissemester im Intranet
unter Studentenverwaltung/Praxisinformationen (Praktikantenamt) und im Internet unter
Studienorganisation / Praxissemester. Bitte Uiberpriifen Sie auch hierzu den Studienplan des
jeweiligen Studiengangs!

Informationen zu Anforderungen und Inhalten des Praxissemesters entnehmen Sie bitte dem
beiliegenden Infoblatt sowie den in den Studienplanen enthaltenen Ausbildungsplanen.
Nutzen Sie das Praxissemesters zur Erweiterung lhrer praktischen Kenntnisse und zum Netz-
werken! Regeln Sie das weitere Vorgehen beziiglich des Praktikumsberichts und Praktikums-
zeugnis (siehe ,Nach dem Praktikum®) bitte schon zum Ende des Praktikums!

Nach Beendigung des Praxissemesters erhalten Studierende ein Praktikumszeugnis vom
Unternehmen ausgestellt.

Eine Vorlage fiir ein Praktikumszeugnis finden Sie bei Bedarf im Intranet unter Studentenver-
waltung/ Praxisinformationen (Praktikantenamt).

Bei einem an das Pflichtpraktikum anschlieBenden freiwilligen Praktikum kann bereits nach
18 abgeleisteten Wochen ein Zeugnis beantragt werden und so das Praktikum friiher aner-
kannt werden.

Zur Anerkennung des Praktikums sind folgende Unterlagen im Amt fiir Studienangelegenhei-
ten einzureichen:

« Praktikumszeugnis (im Original)

« Praktikumsbericht mit Genehmigung des Unternehmens auf dem Deckblatt

Richtlinien zur Erstellung des Berichts finden Sie im Intranet unter Studentenverwaltung/ Pra-
xisinformationen (Praktikantenamt) und im Internet unter Studienorganisation / Praxisse-
mester bzw. auf den Internetseiten Ihrer Praktikumsbeauftragten. Gegebenenfalls ist ein
Kurzvortrag im Rahmen der PLV notwendig.

Studierende kdnnen die Erfahrungen und Kontakte aus dem Praxissemester auch fiir die
Bachelorarbeit, den kiinftigen Berufseinstieg und die weitere Karriereplanung nutzen. Hierzu

haben Studierenden die Moglichkeit, das Veranstaltungsangebot und die Beratungsleistun-
gen des Career Service zu nutzen.




